
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 
 
ÓRGÃO: Prefeitura Municipal de Congonhal/MG  
 
 
SETORES REQUISITANTE: 
Administrativo 
Secretaria Municipal De Desenvolvimento Social e Habitação 
Secretaria Municipal de Educação 
Secretaria Municipal de Saúde 
Secretaria Municipal de Obras 
 
RESPONSÁVEIS PELA DEMANDA:  
Bruno Teixeira Alves 
Tais Cristina dos Santos  
Débora Guimarães dos Santos Moreira 
Graciane Rodrigues da Silva 
José Carlos de Alvarenga 

I- OBJETO 

ConsƟtui objeto da presente contratação o REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL 
AQUISIÇÃO DE CAMISETAS PERSONALIZADAS, EM ATENDIMENTO ÀS DIVERSAS SECRETARIAS DA 
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAL/MG. 

 

II - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO E DA SOLUÇÃO ESPERADA: 

A presente contratação tem como objetivo atender à demanda das diversas secretarias da 

Prefeitura Municipal de Congonhal/MG quanto ao fornecimento de camisetas personalizadas, 

destinadas à identificação de equipes em eventos institucionais, projetos sociais, campanhas 

educativas, ações de saúde, atividades culturais, esportivas e pedagógicas, bem como 

uniformização de servidores em determinadas ações externas. 

As camisetas serão utilizadas, por exemplo, em: 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 Campanhas de saúde e vacinação; 

 Eventos escolares, feiras culturais e projetos da Secretaria de Educação; 

 Atividades do CRAS e projetos da Secretaria de Assistência Social; 

 Equipes de apoio em eventos públicos organizados pela Prefeitura; 

 Campanhas ambientais, turísticas e educativas promovidas pelas secretarias municipais. 

A natureza das atividades da Administração Municipal exige, com frequência, a produção e uso de 

camisetas personalizadas para garantir padronização visual, identificação funcional e fortalecimento 

da imagem institucional junto à população, bem como para fomentar o engajamento dos participantes 

nos eventos e ações. 

A adoção do Sistema de Registro de Preços, previsto no art. 82 da Lei nº 14.133/2021, se mostra a forma 

mais eficiente de contratação, uma vez que a necessidade de fornecimento é recorrente, mas de 

quantitativo variável e imprevisível, tornando inviável a contratação direta por demanda individual. 

Com a formalização do registro de preços, a Administração poderá realizar aquisições conforme a 

demanda de cada secretaria, com maior celeridade, economicidade e planejamento orçamentário, 

sem comprometer o princípio da eficiência e respeitando os limites legais e financeiros da gestão 

pública. 

Assim, a contratação é plenamente justificada por sua relevância funcional, caráter institucional, 

utilidade operacional e natureza estratégica no apoio às ações públicas municipais. 

III- DA FORMA, ESPECIFICAÇÃO E QUANTIDADE DE MATERIAL A SER CONTRATADA 

Item Descrição do Item UN QTDE 
1. CAMISETAS EM GOLA POLO MALHA FRIA MANGA CURTA - COM SILK FRENTE 

E COSTA (SLIK DE 5 OU MAIS CORES) - DIVERSAS CORES - TAMANHO VARIADOS UN 1000 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

2. CAMISETAS EM GOLA V OU REDONDA MALHA FRIA - MANGA LONGA - COM 
SILK FRENTE E COSTA - SILK DE 5 OU MAIS CORES - TAMANHOS VARIADOS 

UN 500 

3. CAMISETAS EM GOLA V OU REDONDA - MALHA FRIA - MANGA CURTA - COM 
SILK FRENTE E COSTA - SILK DE 5 OU MAIS CORES - TAMANHOS VARIADOS UN 500 

4. CAMISETAS EM GOLA POLO - COM UM BOLSO NA FRENTE LATERAL - COM 
DOIS BOTOES - MALHA PIQUET (50% POLIESTER - 50% ALGODAO) - MANGA 
CURTA - COM SILK FRENTE E COSTA (SILK DE 5 OU MAIS CORES) - DIVERSAS 
CORES - TAMANHOS VARIADOS 

UN 150 

5. CAMISETAS EM GOLA POLO - COM UM BOLSO NA FRENTE LATERAL - COM 
DOIS BOTOES - MALHA PV ANTI PILLING (67% PES - 33% VISCOSE) - MANGA 
CURTA - COM SILK FRENTE E COSTA (SILK DE 5 OU MAIS CORES) - DIVERSAS 
CORES - TAMANHOS VARIADOS 

UN 150 

6. CAMISETAS DRY FIT – INFANTIL – TAMANHO 12. TECIDO RESPIRÁVEL QUE 
ABSORVE O SUOR E PERMITE QUE EVAPORE RAPIDAMENTE, SECAGEM 
RÁPIDA, LEVEZA E CONFORTO, COM TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-
TRANSPIRANTE, DE ALTA DURABILIDADE E ESTILO VERSÁTIL MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

7. CAMISETAS DRY FIT – INFANTIL – TAMANHO 14. TECIDO RESPIRÁVEL QUE 
ABSORVE O SUOR E PERMITE QUE EVAPORE RAPIDAMENTE, SECAGEM 
RÁPIDA, LEVEZA E CONFORTO, COM TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-
TRANSPIRANTE, DE ALTA DURABILIDADE E ESTILO VERSÁTIL MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

8. CAMISETAS DRY FIT – INFANTIL – TAMANHO 16. TECIDO RESPIRÁVEL QUE 
ABSORVE O SUOR E PERMITE QUE EVAPORE RAPIDAMENTE, SECAGEM 
RÁPIDA, LEVEZA E CONFORTO, COM TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-
TRANSPIRANTE, DE ALTA DURABILIDADE E ESTILO VERSÁTIL MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

9. CAMISETAS DRY FIT – ADULTO – TAMANHO P. TECIDO RESPIRÁVEL QUE 
ABSORVE O SUOR E PERMITE QUE EVAPORE RAPIDAMENTE, SECAGEM 
RÁPIDA, LEVEZA E CONFORTO, COM TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-
TRANSPIRANTE, DE ALTA DURABILIDADE E ESTILO VERSÁTIL MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

10. CAMISETAS DRY FIT – ADULTO – TAMANHO M. TECIDO RESPIRÁVEL QUE 
ABSORVE O SUOR E PERMITE QUE EVAPORE RAPIDAMENTE, SECAGEM 
RÁPIDA, LEVEZA E CONFORTO, COM TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-
TRANSPIRANTE, DE ALTA DURABILIDADE E ESTILO VERSÁTIL MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

11. CAMISETAS DRY FIT – ADULTO – TAMANHO G. TECIDO RESPIRÁVEL QUE 
ABSORVE O SUOR E PERMITE QUE EVAPORE RAPIDAMENTE, SECAGEM 
RÁPIDA, LEVEZA E CONFORTO, COM TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-

UN 150 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

TRANSPIRANTE, DE ALTA DURABILIDADE E ESTILO VERSÁTIL MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

12. CAMISETAS DRY FIT – ADULTO – TAMANHO GG. TECIDO RESPIRÁVEL QUE 
ABSORVE O SUOR E PERMITE QUE EVAPORE RAPIDAMENTE, SECAGEM 
RÁPIDA, LEVEZA E CONFORTO, COM TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-
TRANSPIRANTE, DE ALTA DURABILIDADE E ESTILO VERSÁTIL MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

13. SHORT – INFANTIL – TAMANHO 12. TECIDO DRY FIT DE ALTA QUALIDADE, 
COM EXCELENTE ABSORÇÃO DE UMIDADE E SECAGEM RÁPIDA, COM 
TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-TRANSPIRANTE MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

14. SHORT – INFANTIL – TAMANHO 14. TECIDO DRY FIT DE ALTA QUALIDADE, 
COM EXCELENTE ABSORÇÃO DE UMIDADE E SECAGEM RÁPIDA, COM 
TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-TRANSPIRANTE MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

15. SHORT – INFANTIL – TAMANHO 16. TECIDO DRY FIT DE ALTA QUALIDADE, 
COM EXCELENTE ABSORÇÃO DE UMIDADE E SECAGEM RÁPIDA, COM 
TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-TRANSPIRANTE MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

16. SHORT – INFANTIL – TAMANHO P. TECIDO DRY FIT DE ALTA QUALIDADE, COM 
EXCELENTE ABSORÇÃO DE UMIDADE E SECAGEM RÁPIDA, COM TRATAMENTO 
ANTI-BACTERIANO E ANTI-TRANSPIRANTE MANTENDO VOCÊ FRESCO E 
CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

17. SHORT – INFANTIL – TAMANHO M. TECIDO DRY FIT DE ALTA QUALIDADE, 
COM EXCELENTE ABSORÇÃO DE UMIDADE E SECAGEM RÁPIDA, COM 
TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-TRANSPIRANTE MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

18. SHORT – INFANTIL – TAMANHO G. TECIDO DRY FIT DE ALTA QUALIDADE, COM 
EXCELENTE ABSORÇÃO DE UMIDADE E SECAGEM RÁPIDA, COM TRATAMENTO 
ANTI-BACTERIANO E ANTI-TRANSPIRANTE MANTENDO VOCÊ FRESCO E 
CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

19. SHORT – INFANTIL – TAMANHO GG. TECIDO DRY FIT DE ALTA QUALIDADE, 
COM EXCELENTE ABSORÇÃO DE UMIDADE E SECAGEM RÁPIDA, COM 
TRATAMENTO ANTI-BACTERIANO E ANTI-TRANSPIRANTE MANTENDO VOCÊ 
FRESCO E CONFORTÁVEL DURANTE TODO O TREINO. 

UN 150 

20. PAR DE MEIÃO – INFANTIL. DESENVOLVIDOS PARA FUTEBOL COM 
TECNOLOGIAS FLOT E DRY ONE (EQUILÍBRIO TÉRMICO E CONTROLE DA 
UMIDADE), OFERECE CONFORTO, MACIEZ E PREVENÇÃO DE BOLHAS, COM 
ÓTIMO TRANSPORTE DE SUOR E EQUILÍBRIO TÉRMICO. MEIA ANATÔMICA 
COM FAIXA TENSORA NO PÉ E CALCANHAR PARA MAIOR AJUSTE E LEVEZA. 

UN 300 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

21. PAR DE MEIÃO – ADULTO. DESENVOLVIDOS PARA FUTEBOL COM 
TECNOLOGIAS FLOT E DRY ONE (EQUILÍBRIO TÉRMICO E CONTROLE DA 
UMIDADE), OFERECE CONFORTO, MACIEZ E PREVENÇÃO DE BOLHAS, COM 
ÓTIMO TRANSPORTE DE SUOR E EQUILÍBRIO TÉRMICO. MEIA ANATÔMICA 
COM FAIXA TENSORA NO PÉ E CALCANHAR PARA MAIOR AJUSTE E LEVEZA. 

UN 200 

 

Tipo De 

Material: 

 

(X) 

Consumo 

 

( ) Permanente 

 

( ) Serviços 

 

( ) Obras e/ou Serv. De Engenharia 

 

Regime de 

Forneciment

o: 

 

( ) Parc. 

Única  

 

( ) Semanal  

 

( ) Quinzenal 

 

( ) Mensal 

 

(X) Sob 

Demanda/ 

Imediato 

 

( ) Outro: 

Especificar 

_____________

___________ 

EXIGÊNCIA DE AMOSTRAS OU PROTÓTIPO 

(  ) Sim. ( X ) Não. 

 

HABILITAÇÃO ESPECÍFICA 

(    ) Sim. Especificar: ( X ) Não. 

 

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA 

(    ) Sim. Especificar: ( X ) Não. 

 

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE 

(    ) Sim. Especificar: ( X ) Não. 

 

LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

A entrega das camisetas deverá ocorrer de forma parcelada, conforme solicitação das secretarias, nos 

seguintes locais: 

 Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Congonhal/MG; 

 Sede das Secretarias Municipais (Educação, Saúde, Assistência Social, Esportes, Cultura, entre 

outras); 

 Unidades escolares, CRAS, UBSs ou demais unidades públicas vinculadas à administração 

municipal, conforme definido em cada ordem de fornecimento. 

O fornecedor será responsável pelo transporte, descarregamento e entrega final no local indicado, 

sem ônus adicional para a Prefeitura. 

 

Critérios de Aceitação do Objeto: 

A aceitação do objeto ficará condicionada à verificação dos seguintes critérios: 

 Conformidade com as especificações técnicas constantes no Termo de Referência, incluindo 

tipo de tecido, gramatura, cor, quantidade, tipo e qualidade da estampa (serigrafia, sublimação 

ou bordado, conforme o caso); 

 Fidelidade à arte gráfica enviada pela Administração, com aprovação prévia de layout antes da 

produção em escala; 

 Acabamento adequado das costuras, bainhas, golas e mangas, sem defeitos visuais ou 

estruturais; 

 Entrega dentro do prazo estipulado na ordem de fornecimento 30 dias úteis após aprovação da 

arte e emissão da requisição); 

 Tamanhos conforme especificações da requisição, com vestimenta proporcional e adequada 

(P, M, G, GG, etc.); 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 Embalagem adequada, que assegure a integridade das camisetas durante o transporte e 

armazenamento. 

A conferência dos materiais será feita por servidor(a) designado(a), que emitirá termo de recebimento 

provisório ou definitivo, nos termos do art. 140 da Lei nº 14.133/2021, podendo ser recusados os itens 

que não atenderem aos padrões exigidos. 

DEFINIÇÃO DA NECESSIDADE DE ELABORAÇÃO OU NÃO DE ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES: 

(   ) Dispensado nos termos do Art. 9, do Decreto Municipal n° 3125/2023. 

(   ) Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contratação será 
dispensado para esta contratação, bastando a elaboração do ETP e do TR. 

( X ) Devido a alta complexidade do objeto será necessária a elaboração do Estudo preliminar e o 
gerenciamento de riscos da contratação. 

(   ) Devido à existência de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de contratação 
anterior,  serão uƟlizados o ETP e GR do Processo Licitatório nº ............./........... 

 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

02.02.04.122.0002.2.001.3390.30.00 - 37 - MATERIAL DE CONSUMO 

02.03.05.12.361.0005.2.014.3390.32.00 – 141 - MATERIAL, BEM O USERVIÇO PARA DISTRIBUIÇÃO 

GRATUITA 

02.04.01.27.812.0008.2.031.3390.30.00  - 152 - MATERIAL DE CONSUMO 

02.04.01.27.812.0008.2.031.3390.32.00  - 154 - MATERIAL, BEM O USERVIÇO PARA DISTRIBUIÇÃO 

GRATUITA 

02.04.03.13.392.0004.2.034.3390.30.00  - 169 - MATERIAL DE CONSUMO 

02.04.03.13.392.0004.2.035.3390.30.00  - 176 - MATERIAL DE CONSUMO 

02.05.10.301.0006.2.048.3390.30.00 – 210 - MATERIAL DE CONSUMO 

02.05.10.302.0006.2.052.3390.30.00 – 229 - MATERIAL DE CONSUMO 

02.05.10.305.0006.2.062.3390.30.00 -275 - MATERIAL DE CONSUMO 

02.06.01.08.243.0042.2.065.3390.30.00 - 283 - MATERIAL DE CONSUMO 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

02.07.01.15.451.0007.2.082.3390.30.00 - 336 - MATERIAL DE CONSUMO 

CRITÉRIOS ADOTADOS PARA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 

Objetivando a instrução do processo, em observância ao que determina o art. 23 da Lei 14.133/2021, 

informamos que foram realizadas consultas a processos anteriores e pesquisa de mercado sobre os 

preços praticados para o objeto desta Licitação, estimando-se o montante em R$ 264.330,83 (duzentos 

e sessenta e quatro mil trezentos e trinta reais e oitenta e três centavos).  

Parâmetros adotados para elaboração do valor estimado: 

(X) Composição de custos unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente no painel 
para consulta de preços ou no banco de preços em saúde disponíveis no Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP) e outros órgãos públicos; 

(   ) Contratações similares feitas pela Administração Pública, em execução ou concluídas no período de 
1 (um) ano anterior à data da pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de registro de preços, 
observado o índice de atualização de preços correspondente; 

(   ) Utilização de dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência 
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sítios eletrônicos especializados ou de 
domínio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso; 

(X) Pesquisa direta com no mínimo (um) fornecedor, mediante solicitação formal de cotação, desde que 
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que não tenham sido obtidos os 
orçamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do edital. A escolha dos 
fornecedores, baseou-se em uma avaliação criteriosa de suas localidades, capacidades, reputação e 
potencial para oferecer as melhores condições para a Prefeitura Municipal. Esta estratégia visa não 
apenas atender às exigências legais e técnicas do processo de licitação, mas também garantir a 
maximização do valor para a administração pública, promovendo a eficiência e a transparência na 
utilização dos recursos públicos.  

(   ) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas. 

 
GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

(     ) Baixa                             (  X  ) Média                                           (  ) Alta. Justificar:  

 

Congonhal/MG, 22 de Setembro de 2025. 

 

 

BRUNO TEIXEIRA ALVES 

Chefe de Gabinete 

 

 

 

TAIS CRISTINA DOS SANTOS 

Secretária Municipal de Desenvolvimento Social e 

Habitação 

GRACIANE RODRIGUES DA SILVA 

Secretária Municipal de Saúde 

 

 

 

JOSÉ CARLOS DE ALVARENGA 

Secretário Municipal de Obras 

 

 

 

DÉBORA GUIMARÃES DOS SANTOS MOREIRA 

Secretária Municipal de Educação 

 


