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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA - ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0046/2023
DISPENSA N° 0030/2023
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021.

1.0BJETO DA CONTRATACAO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA EM
MARKETING E COMUNICAGAO GOVERNAMENTAL PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
CONGONHAL/MG, CONFORME SOLICITACAO DO GABINETE, conforme descricdo e
especificagdes constantes dos quadros a seguir e condi¢des previstas neste termo de referéncia.

1.1 Especificagoes do servigo e planilha quantitativa

ITEM DESCRIGAO VALOR | VALOR
ON bl UNITARIO | TOTA

1. | PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA° EM  MARKETING E
COMUNICAGAO  GOVERNAMENTAL
PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
CONGONHAL/MG, CONFORME
SERVIGCOS RELACIONADOS ABAIXO:

.+ +  GERENCIAMENTO E
ORGANIZACAO DA REDE
SOCIAL OFICIAL | MES 10
INSTITUCIONAL;

. PRODUGAO DE CONTEUDO E
POSTAGENS NOS CANAIS
OFICIAIS DA PREFEITURA:

. CRIACAO DE  PECAS
PUBLICITARIAS COMO
ENCARTES, TEXTOS E
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IMAGENS ANIMADAS;

DESIGNER ~ DE  ALTA
QUALIDADE PARA
PADRONIZAR A IDENTIDADE
VISUAL TANTO DA
INSTITUICAO, QUANTO DOS
GESTORES;

ESTRATEGIAS DE ALTO
ENGAJAMENTO PARA
IMPACTAR O MAIOR NUMERO
POSSIVEL DE PESSOAS DO
MUNICIPIO;

ANALISES DE RELATORIOS E
GESTAO DE RESPOSTAS:

CALENDARIO E  LINHA
EDITORIAL JA PLANEJADO
PARA  FLEXIBILIZAR A
COMUNICAGAO;

CRIAR CANAIS DE
COMUNICAGAO INOVADORES
PARA  FACILITAR O
ATENDIMENTO  COM A
POPULAGAO;

MELHORAR 0OS SERVICOS

FiSICOS E ONLINE;
IMPLEMENTAR
FERRAMENTAS DE
MARKETING E
PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO PARA

MONITORAR AS METAS E
RESULTADOS, COMO
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ANALISE SWOT E A SW2H
PARA PLANOS DE AGAO.

COMUNICAR DE FORMA
UNIFICADA 0S CIDADAOS,
GERANDO MAIS A ATENGAO
DAS PESSOAS E IMPEDINDO
A PULVERIZACGAO  DE
INFORMACOES;

CRIAR UMA CENTRAL EM UM
AMBIENTE VIRTUAL CONTRA
BOATOS E
CONTRAINFORMAGAO

QUANDO ESSES, VIEREM
PARA  DESINFORMAR  AS
PESSOAS! IMPEDINDO A

PROPAGAGAO DE
FAKENEWS:;

FERRAMENTAS DE
MONITORAMENTO E
OTIMIZAGAO DE SERVICOS;
PLANEJAMENTO

DIFERENCIADO BASEADO EM
TECNICAS ~ ATUAIS DO
MERCADO TRANSMIDIA.

A ASSESSORIA DE IMPRENSA
DEVE ESTAR EM PERFEITA
HARMONIA COM A
LINGUAGEM E MENSAGEM
QUE A GESTAO QUER
PASSAR;

GABINETE DE CRISE E
EMERGENCIAS;
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[

O PREFEITO CONTARA
COM A ASSESSORIA
PARA
ACOMPANHAMENTO
DIARIO, TENDO UM
PROFISSIONAL IN LOCO.

O PREFEITO CONTARA
COM ORIENTAGOES EM
ORATORIA, ROTEIROS E
COMPORTAMENTO
PERANTE QUAISQUER
PARTICIPACAO E
POSICIONAMENTO
COMUNICACIONAL.

A PREFEITURA TERA UMA
LINHA EDITORIAL NO
DISCURSO, IMAGEM E
IDENTIDADE FiSICA E
VISUAL, TANTO NO
AMBIENTE OFFLINE
QUANTO NO ONLINE.

A CIDADE SERA
PROMOVIDA ATRAVES DE
PROJETOS MODERNOS
COM BASE NA SUA
CULTURA, COSTUMES,
TRADICOES E O
TURISMO, BEM COMO, EM
INOVACOES
SOCIOEDUCACIONAIS,
SOCIOECONOMICOS E
TECNOLOGICAS,
PODENDO ASSIM,
PROJETAR UMA CIDADE
MAIS MODERNA E
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PROGRESSISTA.

e ALINHAMENTO COM A
IMPRENSA  LOCAL OU
REGIONAL PARA
DESENVOLVER ACOES DE
MIDIAS TRADICIONAIS.

OS SERVICOS SERAO EXECUTADOS
POR EQUIPE TECNICA
ESPECIALIZADA DA  LICITANTE
PRESENCIALMENTE DUAS VEZES
POR SEMANA DAS 8H AS 17H E 0S
DEMAIS DIAS A DISTANCIA ATRAVES
DOS MEIOS USUAIS DE
COMUNICACAO TELEFONE, EMAIL,
WHATSAPP, CHAT E ACESSO
REMOTO.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. - A presente contratacdo tem como objetivo atender a legislagdo e dar mais visibilidade e
transparéncia nas atividades elaboradas pelo municipio, a fim de prestar contas a populagéo do
municipio de Congonhal/mg.

3. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO SERVIGO

3.1 Sb serdo aceitos os servicos que estiverem de acordo com as especificagdes exigidas,
estando sua aceitagao condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes.

3.2 Os servigos serao recebidos pelo Chefe de Gabinete da Prefeitura de Congonhal/MG.

3.3 Os servigos deverado garantir as caracteristicas fisicas, nivel de qualidade e desempenho.

4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

O Setor requisitante sera a responsavel pela fiscalizagdo do objeto em que compete a
prestacdo de servicos, observando todos os aspectos contratados (prazos de validade,prazos
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de entrega, local de entrega,observancia acerca da qualidade e marca dos produtos
contratados,manutencao da relagdo inicial entre os encargos do contratado e a retribuigdo da
Administracdo para ajusta remuneragao do fornecimento e servigos, objetivando a manutengéo
do equilibrio econémico-financeiro inicial da ata).

5. PRAZO DE VIGENCIA

A contratagdo tera duragdo até a entrega do bem, dia 31 de dezembro de 2023. Podendo o
referido instrumento ser prorrogado, havendo interesse da administragéo, a rigor do artigo 107
da Lei 14.133/2021.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS

Por se tratar de contratagdo que prevé a prestacdo de servigos futuros se faz necesséaria a
formalizag&o do contrato, com a inclusao das penalidades a seguir sugeridas.

6.1. A EMPRESA CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

6.1.1. Apresentacao de documentagéo falsa;
6.1.2. Retardamento da execugéo do objeto;
6.1.3. Falhar na execug&o do contrato;
6.1.4. Fraudar na execugao do contrato;
6.1.5. Comportamento inidoneo;

6.1.6. Declaracdo falsa;

6.1.7. Fraude fiscal.

6.2. Para condutas descritas nos itens 6.1.1, 6.1.4, 6.1.5, 6.1.6 e 6.1.7 serdo aplicadas multa de
no maximo 20% do valor total estimado da licitag&o.

6.3. DAS SANCOES PARA 0OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:

6.4.1. Pelo atraso injustificado, inexecucdo total ou parcial do objeto, fica sujeito o licitante
vencedor as penalidades previstas na Lei 14.133/2021, na seguinte conformidade:

6.4.1.1. Atraso até 10 (dez) dias: multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre
o valor estimado da obrigagao, por dia de atraso;
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6.4.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias até o limite de 20 (vinte) dias: sera aplicada
a penalidade de adverténcia e multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado
da obrigagao, por dia de atraso;

6.4.1.3. Pela inexecucdo parcial do Contrato, assim considerada entre outras
inadimpléncias contratuais, o atraso superior a 20 (vinte) dias e inferior a (30) trinta dias
na entrega do objeto, a Administracdo, garantida a prévia defesa, procedera a rescisao
unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a penalidade de impedimento de
contratar com a PREFEITURA DE CONGONHAL por até 01 (um ) ano e multa de 20%
(vinte por cento) sobre o valor estimado da obrigagao;

6.4.1.4. Pela inexecucéo total do Contrato, assim considerada entre outras inadimpléncias
contratuais, o atraso superior a (30) trinta dias na entrega do servi¢o, a Administragéo, garantida
a prévia defesa procedera a rescisdo unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a
penalidade prevista no item 6.1 e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

6.5. As sangdes s&o independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras;

6.6. O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagéo do
licitante vencedor apenado. N&o havendo pagamento pelo licitante vencedor, o valor sera inscrito
como divida ativa, sujeitando-se o devedor ao processo judicial de execugao.

6.7. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a EMPRESA
CONTRATADA.

6.8. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a EMPRESA CONTRATADA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial.

6.9. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela EMPRESA
CONTRATADA & PREFEITURA DE CONGONHAL, a EMPRESA CONTRATADA sera
encaminhada para inscrigédo em divida ativa.

7. CRONOGRAMA FiSICO - FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

O objeto da dispensa constante deste edital devera ser entreque no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, sob pena de rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades, apds a
emissao da Autorizacido de Fornecimento.

A Prefeitura de CONGONHAL - MG reserva-se o direito de ndo receber os produtos em
desacordo com as especificagdes descritas no presente Termo.



& PREFEITURA DE PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAL - ESTADO DE MINAS GERAIS
- CONGONHAL Praca Comendador Ferreira de Matos, 29 - Centro - Congonhal/MG
T—— - Agimd y Fone: 35 3424 3000 CEP: 37.584-000
Y 65 & ot el e se offi, & o fente e s (G)congonhaloficial (F)prefeituradecongonhal

www.congonhal.mg.gov.br

GESTAQ 2021 - 2024

8. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela
Tesouraria da Prefeitura de Congonhal, por processo legal, mediante apresentagéo da Nota
Fiscal. O prazo para pagamento sera até o 5° (quinto) dia Util apés a entrega da respectiva nota
fiscal, na Tesouraria da Prefeitura de Congonhal, apés a devida comprovagédo do fornecimento
nas condi¢Oes exigidas e apresenta¢do dos documentos fiscais devidos.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela empresa contratada, se a contratada for a matriz as
Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais deverdo ser
emitidas pela filial, sob pena de devolugdo das Notas Fiscais e 0 ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s)nota(s), a(s) mesma(s) devera(ao) ser
trocada(s)e o prazo para pagamento s6 passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentagao.

No caso de aplicagéo de alguma multa 0 pagamento ficara sobre estado até a integral quitagao
da mesma. A contratante podera se assim entender, descontar o valor de multas por ventura
aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a EMPRESA CONTRATADA.

09- DA JUSTIFICATIVA DE PREGOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/2021, os processos de contratagao direta
devem ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa,razéo da escolha
do contratado e justificativa de prego.

A estimativa de pregos deve ser na forma estabelecida no art. 23 desta Lei.

No caso em tela, serdo colhidas cotagdes de pregos com empresas do ramo de atividade
relacionado ao objeto e publicada a manifestagao de interesse e, apds sera escolhida a proposta
vencedora.

Congonhal, 30 de janeiro de 2023.

BRUNO TEIXEIRA ALVES
CHEFE DE GABINETE



“ PREFEITURA DE PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAL - ESTADO DE MINAS GERAIS
- CONGONHAL Praca Comendador Ferreira de Matos, 29 - Centro - Congonhal/MG
A b el ) Fone: 35 3424 3000 CEP: 37.584-000
" & & ot el e se offi, & o fente e s (G)congonhaloficial () prefeituradecongonhal

www.congonhal.mg.gov.br

GESTAQ 2021 - 2024

AVISO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Processo administrativo n° 0046/2023

O Municipio de Congonhal, torna publico aos interessados, que nos termos do art.
75, 1, § 3° da Lei n° 14.133/2021, estara recebendo de pessoas juridicas do ramo, por e-mail ou
protocolo presencial em sua sede, entre os dias 31/01/2023 ao dia 02/02/2023, proposta de
precos, para dispensa de licitagdo, pelo menor preco ofertado, para CONTRATAGAO DE
EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA EM MARKETING E
COMUNICACAO GOVERNAMENTAL PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
CONGONHAL/MG, CONFORME SOLICITACAO DO GABINETE. A documentagdo inerente a
habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentadas apds aceitacédo
da proposta de pre¢os e no ato da assinatura do contrato. O Termo de Referéncia, encontra-se
disponivel no site: congonhal.mg.gov.br/licitacao/processo-licitatorio-0046/2023/. O e-mail de
contato para fins de recebimento das cotagdes € o: licitacao01@congonhal.mg.gov.br. A
contratagao sera regida pela Lei n® 14.133/2021.



